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Procédure d’utilisation du module de suivi du patie nt 
dans le DCC Alsace 

 
 
 
Etape 1  : L’administrateur du réseau territorial de cancérologie (RT) propose au patient d’informatiser 
son dossier à des fins de coordination. Le patient donne son consentement éclairé qui est archivé au 
siège du RT et indique les médecins correspondants de son dossier. 

 
 

Etape 2  : L’administrateur RT se connecte au DCC Alsace www.reseau-carol.org avec ses login – 
mot de passe ou avec sa Carte Professionnelle de Santé (CPS). 
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Etape 3  : L’administrateur RT crée le dossier du patient dans le DCC Alsace 
 

• L’administrateur RT va dans l’onglet « Patients », puis « Annuaire » et clic sur le lien « Créer 
un dossier patient »  

 

 
 

• L’administrateur RT complète les informations demandées afin de vérifier si un dossier existe 
déjà pour le patient dans le DCC Alsace (pour ne pas créer de doublon) 

 

 
 

o Si le patient existe, l’administrateur RT peut utiliser les données administratives du 
patient et compléter son dossier sans voir les données préexistantes 

 
� L’administrateur RT devra demander au 3C ayant créé le dossier du patient 

(information visible dans les données administratives), de l’ajouter comme 
intervenant dans la coordination 

 

 
 



Procédure de paramétrage des RCP dans le DCC Alsace  Version 01 - 02/2010 
Page 3 sur 7 

o Si le patient n’existe pas, l’administrateur RT complètera les informations 
administratives nécessaires à la création du dossier 

 
� En cliquant sur le lien « Continuer vers le formulaire de création de patient » 

si le patient trouvé par l’application n’est pas le bon 
 
� Directement dans le formulaire qui s’affiche si aucun patient ne correspond à 

la recherche effectuée dans la base 
 

 
 

• L’administrateur RT détermine dans le formulaire administratif si le 3C aura accès ou non au 
dossier (cela pourra être fait plus tard, au besoin) 

 
 

Etape 4  : L’administrateur RT arrive dans le nouveau dossier patient créé 
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Etape 5  : L’administrateur RT va inscrire les médecins correspondants du dossier indiqués par le 
patient pour leur ouvrir les droits d’accès (à condition d’avoir un compte praticien dans le DCC, voir 
procédure d’ouverture des comptes utilisateurs du DCC Alsace) 
 

• L’administrateur clique sur le lien « Gestion des médecins » et arrive à la page permettant de 
rattacher les médecins au dossier du patient 

 

 
 
• L’administrateur RT peut indiquer 1 à n médecins correspondants du dossier en les 

sélectionnant dans la boîte de dialogue qui s’ouvre pour chercher dans l’annuaire des 
praticiens 

 

 
 
• Quand la liste est complète, l’administrateur RT clique sur valider puis sur Retour pour 

retourner dans le dossier du patient (cette liste est révisable à tout moment) 
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Etape 6  : L’administrateur RT alimente le dossier de suivi du patient 
 

 
 

• L’administrateur peut proposer une fiche de RCP au 3C (indiquer le 3C comme co-
administrateur du dossier dans les données administratives du patient) 

 
• L’administrateur peut Ajouter un évènement au suivi de la prise en charge du patient 
 
 

Etape 7  : L’administrateur RT ajoute un évènement au suivi de la prise en charge du patient (tous les 
praticiens référencés dans le dossier du patient comme intervenant dans sa prise en charge auront 
cette capacité) 
 

• La date et le nom de l’auteur s’inscrivent automatiquement 
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• L’auteur classe son message par type d’évènement (nomenclature INCa) pour en faciliter le 
repérage  

 

 
 

• L’auteur peut donner un titre à son message, rédiger un message et ajouter 1 à n pièces 
jointes, quelque soit leur format, comme dans une messagerie classique 

 

 
 

• Les messages rédiges et validés par les différents auteurs sont accessibles dans le dossier 
du patient 
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• Pour lire un message, il suffit de cliquer sur Afficher/masquer le détail 
 

 
 
• Les auteurs peuvent ajouter autant d’évènement qu’ils le souhaitent 
 
 

Etape 8  : Les dossiers apparaissent par ordre alphabétique dans l’annuaire des patients 
 
• L’administrateur RT peut consulter les dossiers des patients adhérents du réseau 
 
• L’administrateur RT peut modifier les données administratives du patient (changement 

d’adresse, co-administration par un 3C pour les RCP…) 
 

 
• L’administrateur RT peut gérer la liste des médecins destinataires du dossier 
 
• L’administrateur RT  peut désactiver le dossier d’un patient sortit du réseau (il sera archivé) 
 

 
 
 
Etape 9  : L’administrateur RT peut inscrire un patient en RCP (voire Procédure d’inscription d’un 
patient en RCP)  
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